
IMPORTANT

AWªs qXe la promociµ de les acWiYiWaWs en el nosWre calendari «s WoWalmenW
graWX±Wa i qXe el manWenimenW del Zeb i les despeses associades Yan a
c¢rrec de la BCNVZLQJ, conΈem en qXª, YosalWres qXe Xs hi anXncieX
(parWicXlars, professoraW, escoles i alWres associacions o organiW]adors
dȆesdeYenimenWs), WingXeX la YolXnWaW i el comprom¯s dȆaplicar descompWes
a les persones associades a la BCNVZLQJ en els esdeYenimenWs de
pagamenW qXe organiW]eX. DȆaqXesWa manera, ens ajXdareX a fer cr«i[er la
nosWra base social i, de reWrXc, a poder organiW]ar les acWiYiWaWs de sZing qXe
desenYolXpem des de lȆassociaciµ.

ComɳsɬhanɳdɬinŎrodœirɳels
esdeŧenimen



1. D21A5-6E DȆAL7A
Per tal dȆintroduir esdeveniments en el calendari, cal donar-se dȆalta i, posteriorment,
nom«s caldr¢ identiΈcar-se prªviament al web. Si no ho heu fet encara, seguiu aquestes
indicacions:

Aneu a ALTA ORGANIT=ADORS

https://www.bcnswing.org/alta-organitzadors/


2. IDE17IFICA5-6E E1 EL :EB
Aneu a LRgiQ.

Escriviu lȆadre©a del vostre correu electr´nic i la vostra contrasenya.

Feu un clic a IQiciaU VeVViµ i entrareu al TaXleU de Wordpress



3. C5EACI� DE LȆE6DE9E1I0E17
Ara sou a la pantalla dȆadministraciµ de WordPress.

1) Heu de fer un clic al botµ +AIHJHL[ que trobareu a la zona negra de la part superior
de la pantalla per poder programar lȆesdeveniment en el calendari.

2) Feu clic a lȆenlla© Moguda-> i entrareu a la p¢gina per crear lȆesdeveniment o "moguda".

4. I1F250ACI� 1ECE66�5IA 3E5 38BLICA5 LȆE6DE9E1I0E17
En aquesta p¢gina, haureu dȆintroduir tota la informaciµ necess¢ria de lȆesdeveniment,
en els apartats reservats per a cada ¯tem, i nom«s en aquests:

ーTÍTOL



ーDESCRIPCIÓ DE LȆESDEVENIMENT (hi podeu indicar la poblaciµ o el barri espec¯Έc on
tindr¢ lloc i altres dades que cregueu convenient posar. Tamb« sȆhi pot afegir una
imatge)

ーDATA I HORA DE LȆESDEVENIMENT

Es pot programar perquª es repeteixi peri´dicament.



ーUBICACIÓ

ーNOM DE LȆORGANITZADOR, WEB DE LȆESDEVENIMENT I PREU

ーCARACTERÍSTIQUES DE LȆESDEVENIMENT

A la dreta, en lȆapartat CaWegRUieV, seleccioneu les que descriuen el vostre esdeveniment.

A la dreta, en lȆapartat EWiTXeWeV, heu dȆindicar la ubicaciµ genªrica (Barcelona Ciutat/
Barcelona/ Tarragona/ Girona/ Lleida). Aquesta dada servir¢ per Έltrar la informaciµ. Si
voleu especiΈcar m«s el lloc de lȆesdeveniment, feu-ho en el text de la descripciµ.



A la dreta, en lȆapartat IPaWge deVWacada, hi heu de posar  la fotograΈa que voleu que surti a la 
portada del calendari, per exemple, el cartell de l'activitat.
Recomanem que les imatges millor en "JPG"siguin en format apa±sat (horitzontal). MAI VÍDEOS

*Si us plau, per a una visibilitat equitativa de tots els esdeveniments, no empleneu
lȆapartat OSciRQV de lȃEVdeYeQiPeQW: "Fixat a la vista mensual" ni 
"Esdeveniment destacat". Està reservat per a festivals de la 
BCNswing

5. 38BLICA
Ja nom«s resta publicar lȆesdeveniment. Per fer-ho, feu clic damunt el botµ blau PXblica
que surt a sobre de lȆapartat CaWegRUieV i ja haureu publicat el vostre esdeveniment.

Si voleu veure com quedar¢ abans de publicar-lo, feu clic damunt el botµ PUeYiVXaliW]a.

En cas de voler-ne publicar una de molt similar, s’hi pot entrar i clicar a 

«Còpia un esborrany nou» o «Duplicar» i canviar la data, la imatge o les 

coses que canviïn.



Si teniu cap dubte, ens podeu escriure a:
LQIR.EFQVZLQJ@JPDLO.FRP

MolŎesɳgràciesɑ

mailto:info.bcnswing@gmail.com



